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自分を見つける
静岡医療秘書学院

医療の良きパートナーとして、
医療現場の輝くスペシャリストとして・・・
主体的な学びと豊富な実戦経験で、
夢に向かって着実に成長できます。

静岡県医師会運営のもと
地域に根差した30年以上の伝統と実績

より質の高い教育を行うことを目的に、直接学生の声を聴
き、授業に反映させることのできる「授業アンケート」を
実施しています。アンケート結果をもとに、より分かりや
すく、理解度を高める授業を行っています。

学生の声を授業に反映
することで、理解度が
高く、きめ細かい指導
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自分を見 ける自分分をを見見 けるる

１人ひとりに目の届く教育をモットーに、クラス
制・担任制を採用！学生の個性を伸ばすとともに、
学生と教師の距離の近いアットホームな学校で
す。

学生 1 人ひとりの
個性と主張を大切
にする学校02
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介クラス制・担任制を採用‼

高度化・多様化を極め、高い
能力を持つ医療秘書の人財育
成が求められています。この
ような現代において、地域医
療水準を向上させるべく静岡
県医師会によって設立された
のが専門学校静岡医療秘書学
院です。

統と実績統統統とと実実実績績

学院長
紀平幸一
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本学院は、学生のコミュニケーションを大切にしています。遠足や海外研修、
スポーツ大会など、イベントは盛沢山です。学ぶことと社会とのつながりを
意識したさまざまな活動を通して、基本的生活習慣や規範意識、自己有用感、
他者と協調し思いやる心など、豊かな人間性を育みます。

日本医師会が定めたカリキュラムに沿って、ハイレベ
ルかつ広範囲な専門教育を提供するのはもちろんのこ
と、学生の資格取得もしっかりとサポートします。

8.5個8.5個

卒業時の学生1人あたりの平均
資格取得保持数（2022年度実績）
卒業時の学生 1人あたりの平均
資格取得保持数（2022年度実績）

資格取得を
全力でサポート06

point

豊かな人間性を育み学生生活を
充実させる多彩なイベント07

point

Pick up!

静岡県医師会発行の『医師会報』に、就職希望者
を掲載し、進路が決定するまで徹底的にサポート
します。また、卒業後の転職もサポートします。

希望の就職を
叶えるサポート体制05

point

100％100％
就職希望者決定率
（2022年度実績）
就職希望者決定率
（2022年度実績）

驚異の数
字

外研修、外研修、
がりをが を
有用感、有用感、

活を活を

➡詳しくは、P11へ➡詳しくは、P11へ

現役ドクターによる多彩なカリキュラムと指導
医療現場においての即戦力を育成‼！04

point

■日本医師会医療秘書認定試験の受験資格が得られます。
■全医秘協医療保険請求事務実技試験の受験資格が得られます。
1
2

■専門士（商業実務専門課程）の称号が付与されます。
■全国医師会医療秘書学院連絡協議会の加盟校です。
■卒業時には、全国医師会医療秘書学院連絡協議会
   医療秘書認定書が授与されます。
■秘書・簿記・情報処理等の各種検定が取得できます。

3
4
5

6

静岡県唯一

➡詳しくは、P5へ

➡詳しくは、P6へ

教
育
主
任
・
講
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秋
山
欣
丈
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さまざまな将来の可能性を秘めた
「医療事務のプロ」を育成

患者さんが出会う初めての病院関係者は、受付事務をはじめとした医療事務員です。
「病院の顔」とも言われる医療事務に係る仕事は、医療事務の知識や技術はだけでな
く、接客やマナーの習得、一般教養など内面も磨くことも重要になります。
本学院では、現役医師たちによる最先端の医療に特化するだけでなく、心豊かな人
間性を育成する充実したカリキュラムで 2 年間の学びをえます。

医療事務

ってこんな
に

魅力的‼

医 療・薬・保 険・医 療 費
だけでなく、事務関係の
スキル、コミュニケーショ
ン能力など、社会で求め
られる幅広い知識や経験
を得ることができます。
仕事を離れた日常生活で
も役立つ場面が多くあり
ます。

患者さんをはじめ、院内
でコミュニケーションを
図る医療事務員は、とて
も大切な役割を担ってい
ます。チーム医療の一員
として、患者さんの健康
を支えるだけでなく、地
域医療を支え、社会貢献
ができる仕事です。

医療事務の資格は、医療
事務に関する知識・スキ
ルをもつ人材の証明です。
生涯有効なこの資格は、
結婚や家族の転勤、出産
や子育てを終えてからの
再就職にも役立ちます。
ライフスタイルに合わせ
て、仕事をしやすいこと
も特徴です。
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01 02 03
医療・保健
福祉基礎教科

静岡県医師会の協力により、それ
ぞれの分野からドクターを講師と
して招へいし、より専門的で高レ
ベルな知識の習得が可能です。
医療秘書として医療フィールドに
携わる限り、医学知識の習得は不
可欠であることを考え、単なる事
務教育にとどまらず、プロとして
の自信と自覚を養うためにも重要
です。

健康とは、疾病とは / 患者論と医の

倫理 / からだの構造と機能 / 臨床検

査と薬の知識 / 医療にかかわる用語

/コミュニケーション論 /看護概説

医療秘書概論 / 医療秘書実務 / 医療
情報処理学 / 医療保険事務 / 医療関
係法規概論 / 医療保険事務演習 / 医
療情報処理 / 課題研究 / 病院関連事
務 /病・医院実習

国語表現 / 実用英語 / 礼儀作法

/教養講座

広く医学を知り、より優れ
たメディカル・スタッフに。

医療秘書
専門教科

医療秘書として求められる人間的
条件や資質、その意識のあり方か
ら、医療従事者に欠かせない情報
学、法規、事務処理の方法などを
一貫して学びます。専門知識の習
得は欠かせないばかりか、医療現
場への理解を深める近道としても
有効な教科といえます。丹念な段
階的カリキュラム、効率的指導に
よって、誰でも、無理なく習得で
きる教育課程です。

情報・法規から倫理まで。
医療の現場を多面的に捉える。

一般教科

医師や看護師などの医療スタッフ
と患者を結ぶパイプ役として、心
豊かな人材を育成するため、礼儀
などプロとしてのマナーから、国
語表現、英会話にいたるまでの一
般教養科目をカリキュラムに組み
込み、医療に携わる一人の人間と
して、プロフェッショナルな優れ
た人間形成の一助となることをめ
ざしています。

プロの名にふさわしい、
心豊かな人間となるために。

医療事務員 院長秘書
医療秘書

病棟
クラーク

介護職員
介護事務員

調剤事務 一般事務

充実した講師陣

卒業生の

活躍する

フィールド

充充充充充充充実実実実実実実ししししししたたたたたた講講講講講講講師師師師師師師陣陣陣陣陣陣陣充充充充実実実実しししたたた講講講講師師師師陣陣陣陣充充充充充実実実実ししししたたたたた講講講師師師師陣陣陣陣

＜講師一覧＞
秋山欣丈（秋山医院）/ 小林利彦（医療法人社団白梅会）/
磯部俊一（磯部クリニック）/ 平賀聖悟（三島総合病院）/
伊藤保源（伊藤医院）/ 三神美久（三神医院）/ 芳村直
（芳村整形外科医院）/ 水野明典（新清水クリニック）/
原 光 宏（原 小 児 科 医 院）/ 平 野 周 太（平 野 医 院）/
小栗知津子（元静岡県立こども病院）/ 佐々木隆志
（明治大学）/ 里村澄子（静岡大学保健管理センター）/
齋藤博（元静岡県生活衛生営業指導センター）/ 垣田由香
（株式会社ソラスト）/ 大垣資子（元文科省委託医師事
務作業補助者育成委員）/ 足立和美（有限会社ケイスリー
プロデュース）/ 内 山 信春（学校法人長嶋学園）/
西村勝利（学校法人長嶋学園）　

「誰から学ぶか」で未来は変わる ! 業界を知り尽くしたプロの講師陣が行うプロの教育！
だから現場で活躍できる力が身につけることができます。
魅力に溢れた講師陣が学校生活をバックアップします！

平賀 聖悟 先生
（三島総合病院名誉院長）

佐々木 隆志 先生
（明治大学） 2022 年度※順不同
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入学式　マナー講習

学院長の講話

遠足　AED・救命講習

浴衣着付け

夏休み

夏休み　演劇鑑賞
消費生活セミナー
前期試験
バレーボール大会
遠足
医療秘書技能検定
茶道講座

華道講座

後期試験

病院見学

1　年　次

マナー講習

化粧講座

学院長の講話
AED・救命講習
浴衣着付け
デートDV講座
前期試験　夏休み

夏休み　病・医院実習
演劇鑑賞

バレーボール大会

全医秘協医療保険
請求事務実技試験

年金セミナー

後期試験
日医認定試験

研修旅行

卒業式

4

5

6

7

8

9

10

11

12

1

2

3

Apr.

May

June

July

Aug.

Sept. 

Oct.

Nov.

Dec.

Jan.

Feb.

Mar.

2　年　次

より有意義で思い出深い学校生活を送っていただくため、一年を通して多彩なイベントを企画。卒業前の研修旅行で
は海外の様々な都市を訪問。充実したカリキュラムの中、在学中の楽しいひととき、かけがえのない思い出づくりを
プロデュースします。

魅力溢れる多彩な

キャンパスライフ★イベント
Campus Life/Event

4

5

6

7

8

9

10

11

12

1

2

3

Apr.

May

June

July

Aug.

Sept. 

Oct.

Nov.

Dec.

Jan.

Feb.

Mar.
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医療クラーク（医師事務作業補助者）の仕事のなかみ

医師が患者さんを診察する時間を多く得るために医療ク
ラークが電子カルテを代行入力することにより、医師が患
者さんと向き合える時間を確保することができます。

医療クラークの主な仕事内容は、カルテ（診療録）への代行入力や診断書などの文書作成補助です。医師の学会発
表のお手伝いをすることなど、医療事務よりも幅広い知識と技術が必要となります。医師の指示に従い、医師が診
療に専念できる環境をつくることが医療クラークの仕事です。

医療クラークの中でも、総合病院などで「医師事務作業補助者」として勤務する場合には、
配属後6ヵ月間の研修期間内に32時間以上の基礎研修が必要となりますが、

本学院は、日本医師会認定医療秘書養成校であるため、
日医認定試験の合格によって基礎研修が免除となります。

電子カルテの代行入力

診療に関するデータ整理や院内がん登録等の入力補助を行
ないます。また、医師の教育研修やカンファレンスの準備
作業など、さまざまな事務作業があります。

医療の質の向上に資する事務作業

診断書、主治医意見書、退院時要約（退院サマリー）など
様々な文書を正確・迅速に作成することで、医師の業務負
担を軽減させます。

診断書などの文書作成補助

地域医療を円滑に進める上で必要な医療情報システムの入
力や、感染症等の調査データ入力などをサポートすること
が期待されています。

行政上の業務

医療事務の仕事のなかみ

受付においてスムーズな対応を行うことで、患者さんの不
安を和らげ、気持ちよく診療が受けられるように努めるこ
とは、医療事務の大事な仕事です。

医療事務の主な仕事は受付・会計精算・カルテ（診療録）からのデータ入力などです。医師や看護師の仕事を総合
的に把握し、患者さんに細かい部分まで行き届いたサポートをすることが必要とされています。

受付業務

カルテには様々な個人情報が含まれているため、その管理
は近年、特に重要視されています。

カルテ管理

患者さんや家族など、来院するすべての人に気持ちのよい
環境を提供すること。これもまた医療事務に期待される仕
事のひとつです。

患者サービス

保険の種類等によって、総医療費に対する個人の負担割合
は異なります。その複雑な計算を正確・迅速に行うことが
必要とされています。

会計業務

診療報酬の算定や保険請求の業務。その内容は複雑、増大
の傾向にあり、ここでも頼りになるのは医療事務のレセプ
ト（診療報酬明細書）作成・点検能力なのです。

保険請求

現場の仕事

医療クラークと医療事務
Medical Clerks and Medical Office Workers

教えて！！

7



在校生に聞いた

キャンパスライフ・一日の流れ
Campus Life/A day in the life

母が事務職の仕事をしており、事務職について
調べていく中で、医療事務・医療クラークに興
味を持ちました。近くの専門学校を考えていま
したが、静岡県医師会が運営に携わっているこ
と、就職決定率 100％という点に惹かれ医療秘
書学院に入学することを決めました。
医療について学ぶことは考えていたより難しい
ことでしたが、先生方が親身になって教えて下
さるので、苦手な教科を少しずつ克服ができる
ようになりました。礼儀・作法、コミュニケーショ
ン論など、患者さんと接する際にとても必要な
知識を学び、現場で活かせることばかりなので、
より一層働くことが楽しみになりました。卒業
した先輩方が活躍している姿を見て、私も先輩
方のような医療事務・医療クラークになること
を目指しています。

医療従事者として、医師や、看護師、
患者さん、そして、地域の力になりたい。

井出  美咲さん
Mi s a k i  I d e

（静岡県立富士宮東高等学校出身）

医療秘書学院で良かったこ
と

・医療現場のリアルを聞くことができる。
・深い知識まで学べ、検定試験の勉強に有利。

02現役ドクターの授業が受けられる

01
・学校が終わってからも時間があるため、
  アルバイトも十分にできる。
・病院、クリニックからのアルバイト募集も
  あるため、就職前から医療現場で働ける。

学校とアルバイトが両立できる

遠足がある！

・1年生は春・秋、2年生は春に遠足がある！
・1年生の春に遠足があるから、クラスの
  みんなと仲良くなるチャンス！
・学生の希望を聞き、目的地を決める！

研修旅行がある！
・専門学校では珍しい研修旅行！
  それも海外へ行けます！
・クラスのみんなと行けるから、
  思い出もたくさん作れちゃう！！

先生との距離が近い！

・学校のことはもちろん、
  プライベートのことも相談できちゃう！
・資格取得のサポートも充実！
  たくさんの検定にもチャレンジできちゃう！

・分からないところは分かるまで教えてくれます！

  わからないまま終わることはありません！

バレーボール大会がある。

・学年関係なく参加するので、
  学校全体で仲良くなれる !
・練習も本格的！
・バレーボール経験者も、初心者も大活躍！

POINT
医療秘書のここ

が楽しい‼
がある！
春・秋、2年生は春に遠足

が
さんの検定にもチャ
らないところは分かるまで教え
らないまま終わることはあ

レーボール大会があ

関係なく参加するので、
仲良くなれる !

ルルルルルルルルルル

と仲良くなるチャンス！
希望を聞き、目的地を決め

旅行がある！
校では珍しい研修旅行！
海外 行け

ああああるるるる

生との距離が近い！

のことはもちろん、

離離離離が

※１ 医療保険事務・・・2年生の11月に受ける全医秘協医療保険請求事務実技試験に関わる大切な授業となっています。
※２ 病院関連事務・・・医師事務作業補助者について、基礎から詳しく学べる授業です。

医療保険事務※１ 病院関連事務※２
起床 出発 学校到着 昼休み 下校 アルバイト 帰宅 プライベート

タイム 就寝
1時間目 2時間目 3時間目 4時間目 5時間目

6:00 7:00 9:00 9:35 10:35 11:35 12:25 13:30 14:30 15:30 17:30 20:00 21:00 23:00
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静岡医療秘書学院で学び、次のステップに踏み出した先輩たちからのメッセージ
本学院での2年間が、現在にどう役立っているのか、社会で活躍中の先輩方に語ってもらいました

卒業生インタビュー

静岡県医師信用組合は、一言でいうと医師のための金融機関
です。
最初は、職場で働く先輩方の指導を受けながら業務を行ってい
ました。仕事に慣れ、経験を積んだことにより、自ら行動でき
るようになりました。医療秘書学院へ入学したからこそ、医師
会の関連機関に就職ができました。在学中に多くの資格資格に
も合格したことで、今の職に就けていると思います。

城南静岡高等学校出身

都外川 まりさん

在学中に
多くの資格に合格したことが
今の私に繋がっています。
静岡県医師信用組合
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患者さんの受付や会計入力などを行っています。
整形外科にはたくさんの患者さんが来院します。「医療保
険事務」の授業で診療報酬明細書の作成、医療保険の仕組
みなどを身につけたことによって、忙しい中でも焦らず丁
寧に仕事をこなせています。これからも、医療秘書学院で
学んだ知識を現場で活かしていきたいと思います。

静岡県立島田工業高等学校出身

森﨑 菜七珠さん

グループワークや
医療保険事務の授業が
幅広い視野を培ってくれました。
はまべ整形外科

受付・会計入力等の業務を行っています。
私が勤めている医院は主に訪問診療を行っているので専門学
校で学んだ内容に加えて難しいこともありますが、毎日新し
い知識を身につけることが出来るので楽しく仕事ができてい
ます。外来で来院する患者さんは多くないので、1人1人丁寧
に対応し、常に患者さんに寄り添う姿勢を心掛けています。
患者さんからの「ありがとう」や、笑顔をみることでとても
やりがいを感じています。

静岡県立静岡農業高等学校出身

山田彩夏さん

患者さんに
寄り添う姿勢を心掛けています

平野医院
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静岡医療秘書学院で学び、次のステップに踏み出した先輩たちからのメッセージ
本学院での2年間が、現在にどう役立っているのか、社会で活躍中の先輩方に語ってもらいました

卒業生インタビュー

ドクターズクラークとして働いています。紹介状元の事前入
力や返書作成、病名登録などが主な仕事です。その他に、診
断書の作成やリコールのオーダーもしています。外来では、
検査や再診の予約など、毎日忙しいですが充実しています。
医療秘書学院で、医療にかかわる用語や病院関連事務を学ん
でいたので、用語や文書作成に困惑することなく取り組めて
います。敬語や電話応対の言葉遣いなど、礼儀作法を学んだ
おかげで、今楽しく仕事が出来ています。

静岡県立小笠高等学校出身

大石 綾音さん

楽しく仕事ができているのは
授業で学んだことを
そのまま活かせるから。
藤枝市立総合病院
医事管理課　ドクターズクラーク
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受付や会計、入力業務を行っています。
医療秘書で学んだ「礼儀・作法」の知識を生かし、患者さん一
人ひとりに気を遣い、丁寧な対応を心掛けています。患者さん
やスタッフから感謝の言葉を頂いたときはとてもやりがいを感
じ、また頑張ろうという気持ちになります。また現場で働いて
いるスタッフの方々の言葉の使い方、伝え方を学び、患者さん
の不安を少しでも軽減できる受付スタッフを目指します。

城南静岡高等学校出身

中谷 圭杜さん

患者さんの笑顔が
私にとって一番のやりがいです。

大村クリニック

静岡県中部の健康管理の中核を担う総合保健医療施設で
勤務しています。主な仕事は、人間ドックの診察や結果
説明の介助、計測など様々な業務をしています。受診者
様と接する事が多いので、医療秘書学院で学んだ基本知
識や接遇マナーはとても仕事に役立っています。笑顔で
優しく思いやりを持って、受診者様と接するように心掛
けています。

東海大学付属静岡翔洋高等学校出身

森藤 夏未さん

コミュニケーション能力が
求められるなか、
学生時代の経験が活きています。
聖隷健康サポートセンター Shizuoka
健診看護課事務職
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100％100％
就職希望者決定率
（2022年度実績）

の秘密！ 静岡県医師会と協力するこ
とで、出産・育児・退職後
の 就 職 サ ポ ー ト も 行 い ま
す。
創立 3 0 年 以上の伝統と実
績が一生涯の就職サポート
を可能としています。

再就職もサポート

卒業後もずっと受けられる
就職サポート

本学院では「日本医師会医療秘書認定試験」、「全医秘協医療保険請求事務実技試験」を受験することができます。
これらの試験は、日本医師会認定医療秘書養成機関である本学院を含めた全国で14校のみが受験可能な試験です。
創立以来、本学院では95％以上が合格しています。他にも、秘書・事務・コンピューター技能まで、一生役立つさ
まざまな資格取得を徹底的にサポートします。

本学院の就職希望者決定率は、100％です。クラス担任の先生や就職担当の先生が、就職活動全般をサポート。
学生が就職を希望するエリアや職種をヒアリングして、二人三脚で就職が決定するまでサポートします。また、
経験者の求人連絡もいただくため、卒業生の転職サポートもいたします。

● 秘書技能検定
● サービス接遇実務検定
● 硬筆書写技能検定

● 日本医師会医療秘書認定試験（県内本学院のみ受験可能）
● 全医秘協医療保険請求事務実技試験（県内本学院のみ受験可能）
● 医師事務作業補助技能認定検定
● 医療秘書技能検定
● 医事コンピュータ技能検定
● 診療報酬請求事務能力認定試験
● 情報処理技能検定
● 日本語ワープロ検定
● 電卓技能検定 8.5個8.5個

卒業時の学生1人あたりの平均
資格取得保持数（2022年度実績）
卒業時の学生 1人あたりの平均
資格取得保持数（2022年度実績）

資格サポート資格サポート

就職サポート

静岡県医師会／静岡県医師協同組合／静岡県医師国民健康保険組合／静岡県国民健康保険団体連合会／焼津市医師会／
静岡市立静岡病院／聖隷三方原病院／富士整形外科病院／富士脳障害研究所附属病院／静岡県立総合病院／静岡赤十字
病院／静清リハビリテーション病院／静岡徳洲会病院／羅眼科／三輪医院／まつもとこどもクリニック／塩川八幡ヒル
ズクリニック／土川整形外科／高野外科胃腸科医院／静岡ななつ星メンタルクリニック／宮崎クリニック／ひびのクリ
ニック／はいばら泌尿器科クリニック／田﨑クリニック／あきやま眼科／追手町クリニック／山﨑医院／宮下内科クリ
ニック／長谷通りクリニック／俵IVFクリニック／松成内科クリニック／プルメリア糖尿病内科クリニック／大石耳鼻
のどアレルギー科クリニック／柳沢クリニック／ほんまファミリークリニック／いとう耳鼻咽喉科／中村眼科医院／原
田整形外科／大石内科循環器科医院／松浦内科／あおぞら診療所しずおか／耳鼻咽喉科まこし医院／山中整形外科／杉
山歯科医院／丸山歯科医院／小澤歯科医院／石川薬局／まごころ薬局　ほか多数

【就職実績】

静岡県医師会発行の「医師
会報」に学生の情報が掲載
されることで、県内全域の
医療機関からの豊富な求人
が集まります。医療機関へ
の 就 職 希 望 者 決 定 率 は
100％を誇っています。

就職決定までサポート

静岡県医師会の会員医師に
本学院の学生を紹介

））

資格・就職サポート
あなたにピッタリの未来へフォローアップ

Qualification and Employment Support
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専門学校静岡医療秘書学院
Shizuoka Medical Secretary Academy
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